
FONDS D’AIDE D’URGENCE 
SPORT

« DEPOSER SON DOSSIER »

10 juin 2020



Bénéficiaires éligibles

• Fédération ou association sportive reconnues au niveau de la FWB

• Cercles affiliés à une fédération reconnues depuis un an au moins

• Est-ce que vous répondez à l’une de ces deux conditions?

• Oui  Passer à la dia suivante

• Non  Vous ne rentrez malheureusement pas dans les conditions 
d’octroi de cette aide
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Processus – Questions à se 
poser?
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1. Avez-vous rempli le formulaire* téléchargeable sur les 

sites de l’ADEPS ou de l’AISF?

• Oui  Passer à la dia suivante

• Non  Télécharger le formulaire et le compléter

(http://www.sport-adeps.be/index.php?id=8716)

(https://aisf.be/fonds-durgence-de-4-millions-deuros-pour-le-sport/)

(*) ce formulaire devra être déposé sur la Plateforme SUBside
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2. Avez-vous déjà créé votre identifiant sur SUBside?

• Oui  Passer à la dia suivante

• Non  Vous devez vous créer un identifiant sur SUBside (voir 
manuel pages 11 à 38)

* si vous êtes constitué en ASBL, suivre le processus inscription en tant que 
personne morale

* si vous êtes une Association de fait, suivre le processus inscription en tant que 
personne physique
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3. Comment déposer mon dossier?
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 Je m’identifie



 Je sélectionne l’aide 
« COVID-19 – Demande 
d’intervention du fonds 
d’urgence »

1. Cliquez sur « Rechercher une 
Aide »

2. Dans le champ « rechercher 
une Aide », tapez « Covid »

3. L’aide recherchée est disponible
« COVID-19 – Demande 
d’intervention du Fonds d’urgence »

1

2

3
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3. Comment déposer mon dossier?
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 Je lance le processus 
de dépôt de mon 
dossier

3. Comment déposer mon dossier?



1

2

3

1. Sélectionnez l’onglet
« Identification »

2. Cochez la case qui certifie 
que vos infos sont exactes 
et à jour

3. Validez , en cliquant sur 

Si des infos sont incorrectes, 
veuillez les modifier avant de 
les certifier et de valider.
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4. Quelles sont les informations à fournir?

 Je dois confirmer 
mon identification
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Vous allez devoir remplir les 
informations reprises sous les onglets 
qui suivent:

4. Quelles sont les informations à fournir?

 Je dois compléter mon dossier
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1

1. Mentionnez si la personne de 
contact pour ce dossier est la 
même que celle qui est identifiée 
(si oui, rien à faire).

2. Si non, complétez les données 
de contact.

3. Sélectionnez « du sport » au 
niveau du secteur.

[Suite dia suivante]

2

3

4. Quelles sont les informations à fournir?

 Onglet
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4. Faites votre choix entre:
Cercle affilié ou Fédération.

5. Si Cercle affilié, veuillez 
complétez les informations 
demandées (fédération à 
laquelle vous appartenez, 
date d’affiliation, numéro 
d’affiliation et adresse lieu 
d’activité).

6. Si fédération, choisissez 
« laquelle » dans la liste 
défilante.

7. Enregistrez        et passez à 
l’onglet suivant.

4

5

6

7

4. Quelles sont les informations à fournir?

 Onglet
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1. Indiquez le montant sollicité 
dans la rubrique prévue à cet effet

2. Enregistrez       et passez à 
l’onglet suivant

Le montant repris ici doit être celui 
qui correspond au montant repris 
en point 4 de votre formulaire 

1

4. Quelles sont les informations à fournir?

 Onglet
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1. Vous devez ici reporter de manière 
synthétique, les éléments repris au point 
6 de votre formulaire
- La justification de l’absence de 

liquidité 
(faites un copier/coller de ce qui est dans 
votre formulaire – Point 6)

- Les recettes et dépenses
- Le montant disponible sur vos 

comptes courants en date du 12 
mars

2. Répondre à la question sur les 
prestataires
finaux

3. Enregistrez       et passez à l’onglet 
suivant

1

2

3

4. Quelles sont les informations à fournir?

 Onglet
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1. Vous devez ici mentionné si
vous avez ou pas entrepris des 
démarches pour limiter l’impact 
du préjudice

(Remplissez cette page en 
fonction de ce que vous avez 
complété dans votre formulaire –
point 8)

Si pas de démarches entreprises, 
vous devez ici « obligatoirement » 
en justifier la raison

2. Enregistrez       et passez à 
l’onglet suivant

1

4. Quelles sont les informations à fournir?

 Onglet
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1. Vous pouvez ici mentionner
toute information pouvant nous 
aider dans le traitement de votre 
dossier

(Ce champ n’est pas obligatoire)

2. Enregistrez       et passez à 
l’onglet suivant

1

2

 Onglet

4. Quelles sont les informations à fournir?
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1

2

Voir dia 
suivante pour 
les explications

4. Quelles sont les informations à fournir?

 Onglet
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Déposez ici votre formulaire complété

Déposez ici le ou les extraits de compte 
prouvant le montant disponible au 12 mars 2020

Déposez ici les documents qui sont en attente de 
paiement

Déposez ici les documents pour les frais qui ont déjà été 
payés et la preuve de paiement de ceux-ci

Déposez ici tout autre document que vous jugez utile 
pour le traitement de votre dossier

Déposez ici les comptes et bilan 2019 ou la dernière version
validée de ceux-ci (ex.: 2018 si pas encore d’AG en 2019)

Déposez ici un document apportant la preuve que le 
compte bancaire est bien celui de l’association

Cochez « attestation sur l’honneur » Validez 



• Après validation lors de l’étape 4.2.6, soit:

• Votre dossier est incomplet et un message apparait lors de la 
validation. Veuillez dès lors compléter les informations 
manquantes

• Votre dossier est complet et un message apparait lors de la 
validation et un courriel reprenant le numéro de dossier vous est 
adressé 
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5. Mon dossier est-il bien déposé à l’Administration ?



En résumé:

6.1. Validation administrative de votre dossier

6.2. Analyse de votre dossier et proposition d’un montant d’aide à 
vous allouer

6.3. Validation/invalidation ou nouvelle proposition du montant de 
l’aide à vous allouer

6.4. Paiement d’une avance de 60%

6.5. Justificatifs complémentaires à fournir si nécessaire

6.6. Calcul de l’aide « finale » à vous allouer:

* Paiement du complément

* Remboursement du trop-perçu
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10/7

15/6

à partir du 22/7

dans les 3 mois qui suivent l’octroi de l’aide

6. Quelles sont les prochaines étapes ?
(voir Vade Mecum)



21

• Oui, voir manuel SUBside, pages 55 à 58.

7. Puis-je suivre l’évolution de mon dossier


